COMITE EJECUTIVO NACIONAL

SECRETARI
Ingﬁ%

Secretario General

C. Juan Vidal Santh
Secretario de Trabajo,
Conflictos y Accidn Polftica

Ing. Isabel Herndndez Montiel
Secretaria de Organizacion,
Actas y Acuerdos

Leda. Hyobana Nataly Sevilla Monroy
Secretaria de Finanzas

Lcda. Tliana Tomasa Martinez Molina
Secretaria de Prestaciones Econdémicas,
Fomento Deportivo, Culturaly

Previsién Social

C. Virginia Montoya Aparicio
Secretaria de Escalafén

Leda. Maria Teresa Herndndez Castro
Secretaria de Capacitacién

COMISION NAL. DE VIGILANCIA

C. Rosa Isela Flores Ruiz
Presidenta

C. Yolanda Gil Noh
Primer Vocal

TAE Mercedes Guadalupe Calderén
Rodriguez
Segunda Vocal

COMISION NAL. HONOR Y
JUSTICIA

Ledo. Antonio Vasquez Gémez
Presidente

Lcda. Bertha Angelica Guzman Castro
Primer Vocal

C. Virgen Maria Ozua Moroyoqui
Segunda Vocal

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES INDIGENISTAS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

TRIENIO 2022-2025

censnti@prodigy.net. mx
www.sntifstse. org.mx

SECRETARIA GENERAL
Secretaria de Trabajo, Conflictos y Accion Politica

Ciudad de México a 12 de marzo de 2025.

COMUNICADO: SG/STCAP/018/2025.

A TODAS Y TODOS LOS INTEGRANTES DEL
SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES INDIGENISTAS
PRESENTES

Nos permitimos hacer de su conocimiento que, para los efectos de estar en condiciones
de formular en tiempo y forma los oficios dirigidos a las instancias competentes del INPI,
solicitando la AUTORIZACION de LICENCIAS referidas en las clausulas 112 y 113 (en
todas sus fracciones) las personas trabajadoras de base que requieran que el CEN
tramite su peticion, se deberan enviar por paqueteria o entregar fisicamente en la oficina
del CEN del SNTI en ciudad de México, el escrito con firma autégrafa del solicitante y el
oficio suscrito por su representante seccional, con 60 dias naturales de anticipacion al
plazo sefialado, anexando ademas los documentos que se requieran para cada caso en
particular, segtin indigue la fraccién y clausula correspondiente.

Ejemplo: para las Licencias con Goce de Sueldo (Pre-pensionarias) sefialadas en la
clausula 112, fraccion VI (Se anexan formatos)

Presentar por duplicado:

* Llos cuatro formatos debidamente llenados y firmados por el trabajador.
acompafiando la documentacion (preferentemente en copias cotejadas por el
administrador o el Director del Centro de Trabajo) con la que acredite su
antigliedad dentro del INI, CDI o INPI:

e Constancias de Movimientos de Personal (CMP) y/o de las Constancias de

Nombramientos CNP desde su ingreso;

Hojas Unicas de Servicios (las que tenga);

Avisos, ante el ISSSTE, de ingreso o de modificacion de sueldos;

Diplomas, Constancias, Reconocimientos o Certificados por afios de servicios;

En su caso: copias (cotejadas) de un recibo de pago quincenal por cada cuatro

meses de servicio desde su ingreso;

e o Expediente Electronico Unico y que se encuentra en la plataforma del Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) y/o
Sistema Nacional de Afiliacién y Vigencia de Derechos (SINAVID)

e ylo radiogramas, oficios, memorandas por las que se le haya notificado la
designacién de una plaza de base.

e  Cualquier otro documento analogo que sirva para acreditar su antigliedad en
plazas de base.

e 2 copias de su CURP, Acta de Nacimiento, Identificacién oficial (INE, Pasaporte,
Cédula Profesional) Constancia de domicilio (no mayor a tres meses previas al
momento de la presentacion.

e & o o

Insurgentes Norte No. 182, Colonia Santa Maria La Ribera, Alcaldia Cuauhtémoc; C.P. 06400, Ciudad de Mexico; Teléfono 5555-47-34-43 y 5555-47-

19-25



COMITE EJECUTIVO NACIONAL

SECRETARIAS

Ing. Jesus Enrique Escalante Ibarra
Secretario General

C. Juan Vidal Sanchez Velasco
Secretario de Trabajo,
Conflictos y Accidn Politica

Ing. Isabel Hernéndez Montiel
Secretaria de Organizacion,
Actas y Acuerdos

Leda. Hyobana Nataly Sevilla Monroy
Secretaria de Finanzas

Leda. Thiana Tomasa Martinez Molina
Secretaria de Prestaciones Econdmicas,
Fomento Deportivo, Culturaly

Previsién Social

C. Virginia Montoya Aparicio
Secretaria de Escalafon

Leda. Marfa Teresa Herndndez Castro
Secretarfa de Capacitacién

COMISION NAL. DE VIGILANCIA

C. Rosa Isela Flores Ruiz
Presidenta

C. Yolanda Gil Noh
Primer Vocal

TAE Mercedes Guadalupe Calderén

Rodriguez
Segunda Vocal

COMISION NAL. HONOR Y
JUSTICIA

Presidente

Leda. Bertha Angelica Guzmén Castro
Primer Vocal

C. Virgen Marfa Ozua Moroyoqui
Segunda Vocal

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES INDIGENISTAS

Ledo. Antonio Vésquez Gomez E 1s)
N

SEﬁR g 4 \/“

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
TRIENIO 2022-2025

censnti@prodigy.net. mx
www.sntifstse.org. mx

COMUNICADO: SG/STCAP/001/2025.
Pagina 2 de 2.

Es de suma importancia que cumpla con los requisitos establecidos en Ia Ley del ISSSTE,
tanto de EDAD como de ANTIGUEDAD.

Para las demas fracciones, se deben cumplir con los requisitos que sefiala cada una de
ellas.

De igual forma para las solicitudes iniciales de Licencias Sin Goce de Sueldo Clausula
113 (todas sus fracciones)

Para la revalidacién (Prorroga) se requieren 30 dias naturales de anticipacion (CCT) y de
al menos otros quince dias habiles anteriores a ese plazo, para que el CEN reciba la
solicitud fisica del escrito petitorio (de la persona trabajadora) asi como la solicitud de
apoyo formulada por el CES. Esto es muy importante que se cumpla, ya que en caso de
presentarse fuera de tiempo, al vencimiento de su Licencia debera presentarse a trabajar
a su centro de trabajo al que se encuentre adscrito, de no hacerlo, corre el riesgo de
PERDER LA TITULARIDAD DE LA PLAZA y obviamente de su trabajo.

No se omite mencionar que: solicitud que no reuna los requisitos establecidos en
el Contrato Colectivo de Trabajo o que esté fuera del tiempo para su procesamiento,
quedara fuera de la responsabilidad del CEN para la Autorizacién correspondiente
por parte del INPI.

Se sugiere revisar muy bien lo que sefialan las clausulas 112 y 113 en el Contrato
Colectivo de Trabajo 2024-2026.

Estamos seguros de contar con su comprension y apoyo para no tener
contratiempos u obstaculos para la obtencién de las licencias requeridas.

ATENTAMENTE
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Lugar y Fecha a de de 2025.

C.P. José Juan Flores Guzman

Director de Recursos Humanos y Organizacién
Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas
Presente

Por medio de Ia presente, me permito solicitar a usted, respetuosamente, realice los
tramites necesarios para que me sean autorizados los tres meses de periodo de

licencia pre-pensionaria con goce de sueldo, a partir del de
de 2025 al de de 2025 , asi mismo le
comento que con fecha de de 2025, presento mi renuncia,

con caracter de irrevocable a la plaza de base No. , Nivel clave
, denominada , adscrito al

Por otro lado, me permito solicitar a usted, me sea expedida mi Hoja Unica de
Servicios, por el tiempo que estuve laborado en el Instituto Nacional de los Pueblos
Indigenas, para poder gestionar tramites ante el ISSSTE, inherentes a mi licencia
pre-pensionaria.

Agradezco la atencion a este escrito, y quedo en espera de su valiosa respuesta.

Atentamente

C. (Nombre de la persona interesada)

No Plaza.

C.c.p. Ing. Jestis Enrique Escalante Ibarra. - Secretario General del CEN del SNTI. Para su atencién y conocimiento.
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Lugar y fecha a de de 2025.

C.P. José Juan Flores Guzman

Director de Recursos Humanos y Organizacion
Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas
Presente

El (la) que suscribe C. , con antigliedad de afios de
servicio en el Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas, siendo mi fecha de
ingreso el (fecha de ingreso ala institucidén), solicito a usted gire sus apreciables
instrucciones a fin de que me sea cubierta la PRIMA DE ANTIGUEDAD, consistente
en doce dias de salario por cada afio de servicios.

Agradezco la atencion prestada a esta Solicitud, enviandole un cordial saludo.

Atentamente

C. (Nombre de la persona interesada)
Nombre de la Plaza

C.cp. Ing. Jesus Enrique Escalante Ibarra. - Secretario General del CEN del SNTI. Para su atencién y
conocimiento.



ASUNTO: RENUNCIA

Lugar y fecha a de de 202_

C.P. José Juan Flores Guzman

Director de Recursos Humanos y Organizacion
Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas
Presente

Nombre del Titular o encargado de la Re resentacion Estatal del INPI
y/o director(a) del CCPI de la Unidad Administrativa

Cargo que desemperia

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Presente

Por este conducto, me permito presentar a esa Direccion a su digno cargo, mi
Renuncia con caracter de irrevocable, a la Plaza de base No. :
Clave , denominada , Nivel , adscrita a , para que
surta sus efectos a partir del de de 202, por lo que no
me reservo ninguna accion en contra de esta Instituto Nacional de los Pueblos
Indigenas.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

C. (Nombre de la persona interesada)

Nombre de la Plaza

C.c.p. Ing. Jests Enrique Escalante Ibarra. - Secretario General del CEN del SNTI. Para su atencion y conocimiento.
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Lugar, Estado; a__ de mes de 202 .

INSTITUTO NACIONAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS.
CIUDAD DE MEXICO.
presente

El (la) que suscribe C , integrante del
Sindicato Nacional de Trabajadores Indigenistas, quien presta sus servicios al Instituto
Nacional de los Pueblos Indigenas, con NSS !
CURP , RFC después de verificar la informacién
actualizada que contiene mi Expediente Electronico Unico y que se encuentra en la
plataforma del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE) y/o Sistema Nacional de Afiliacion y Vigencia de Derechos (SINAVID).

De acuerdo con o mostrado corresponde a la informacion histérica y actual de las fechas
de inicio y sueldo basico mensual, notificados al Instituto en el periodo registrado por las
Dependencias y Entidades. (Articulo 7 y 9 LISSSTE) me permito VALIDAR y DAR
AUTENTICIDAD a los mismos.

Atentamente

e
Nombre y firma

C.c.p. Ing. JesUs Enrique Escalante Ibarra, - Secretario General del CEN del SNTI. Para su atencion y
conocimiento.




